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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 77825 Fecha Solicitud 2025-10-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7225 Dependencia Solicitante 930811 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YENNY 
ALEJANDRA ARCE 

TREJOS
CC:  1088281481 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-23 2025-10-26 RISARALDA / 
PEREIRA

BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 313.570,00 1.097.495,00 151.722,00 1.249.217,00

FECHA 23-10-2025 AL 26-10-2025 
RUTA PEREIRA-BOGOTA-PEREIRA 
OBJETO PARTICIPAR EN LA FERIAS 
DE CAFÉS DE COLOMBIA EXPO 
2025

Totales Solicitud de Comisión 1.097.495,00 151.722,00 1.249.217,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 23-10-2025 AL 26-10-2025 RUTA PEREIRA-BOGOTA-PEREIRA OBJETO PARTICIPAR EN LA FERIAS DE CAFÉS DE COLOMBIA EXPO 2025

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1088281481

No. CO1.PCCNTR.734

6836 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

EXPO CAFES DE 

COLOMBIA

23 10 2025 26 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 23 10 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 M

HORA: 2:11 PM 3:40 

PM
HORA: 5:00-7:00  

PM
HORA: AM/PM

Dia 2 24 10 2025

HORA: 10:30 AM

HORA: 11:30 AM

HORA: 12:00 M

HORA: 3:15 PM

HORA: AM/PM

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento Pereira- Bogota

Terrestre y áereo

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
VISITAR Cafés de Colombia Expo, la feria de cafés especiales más importante de nuestro país y de América Latina. Evento que integra toda la cadena de valor del café y 

ofrece un escenario para exponer y dar a conocer las tendencias e innovaciones del mercado a nivel nacional e internacional, reintegrando los saberes y experiencias a 

los aprendices.

MARIA ISABEL DURAN MARTINEZ COORDINADORA DE FORMACION

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Cundinamarca

CORFERIAS EXPO CAFES DE COLOMBIA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar cuando el Centro de formación lo requiera en jornadas de promoción de ofertas educativa, inscripciones, diseño y/o desarrollo curricular, registro calificado, autoevaluación o proyectos de investigación 

técnica y/o pedagógica u otras actividades relacionadas, conforme a las necesidades y a	los    lineamientos Institucionales.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA - BOGOTA D.C - PEREIRA

NOMBRES Y APELLIDOS

YENNY ALEJANDRA ARCE TREJOS

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/10/2025

ANDRES GOMEZ CALDERON SUBDIRECTOR DE CENTRO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACION 

PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA 

EL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA EN LA VIGENCIA 2025 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Risaralda

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

24

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Evento inauguración

Almuerzo

Panel: El café en la agenda económica mundial

Show Profesor Yarumo - Especial 40 años

Nuevos horizontes en calidad de cafés diferenciados

10:30 AM - 11:30 AM
De la taza a tus emociones: El efecto del café

11:31 AM - 12:30 PM
ALMUERZO

Tendencias de consumo: Bebidas frías listas para consumir

2:15 PM - 3:15 PM

23

X



Dia 3 25 10 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 M

HORA: 4:00 PM-

6:00PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 26 10 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:  FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo:  COORDINADORA DE FORMACIÓN  Nombres y Apellidos: YENNY ALEJANDRA ARCE 

TREJOS

 Nombres y Apellidos:   ANDRES GOMEZ 

CALDERON

 Nombres y Apellidos:  MARIA ISABEL DURAN MARTINEZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

25

Café, cafeína y salud

11:00 AM - 12:00 PM
ALMUERZO

CAMPEONATO DE BARISTAS

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso: BOGOTA - PEREIRA

Actividades a ejecutar: 

26

CAMPEONATO DE BARISTAS

REGRESO A PEREIRA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre y áereo

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

 

Firmado digitalmente por 
GOMEZ CALDERON ANDRES

Brenda Silvana Diaz Morales
Sello


